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Tietosuojaseloste

Taméd on EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (679/2016) mukainen selvitys henkildtietojen kisittelysta.

Rekisterinpitaja

Finassa Oy
Y-tunnus: 3550328-1
osoite: Aleksanterinkatu 23 E, 33100 TAMPERE

sahkoposti: finassa@finassa.fi

Tietosuoja-asioita koskevat yhteydenotot

Tietosuojavastaava
Tiina Raatikainen

Kaikissa henkil6tietojen kasittelyyn liittyvissd kysymyksissd ja omien oikeuksien kdyttdmiseen
liittyvissa tilanteissa rekisterdityd kehotetaan ottamaan yhteyttd tietosuojavastaavaan.

Henkilorekisterin nimi

Asiakasrekisteri

Henkil6tietojen kdsittelyn peruste ja tarkoitus
Henkilotietojen késittelyn oikeusperusteena on:
- Rekisterdidyn antama suostumus henkil6tietojen kisittelyyn
- Rekisterdidyn ja rekisterinpitdjan vélinen sopimussuhde

- Rekisterinpitdjan lakisdéteisten velvoitteiden toteuttaminen
- Rekisterinpitdjan oikeutettu etu

Henkil6tietojen késittelyn tarkoituksiin kuuluvat
- Asiakassuhteiden hoitaminen ja palveluiden tuottaminen
- Laskutus ja kirjanpito

- Markkinointi ja viestinté
- Ty6suhteiden hallinta.

Sdadannonmukaiset tietoldhteet
Kasiteltdvat henkilotiedot saadaan sdannonmukaisesti seuraavista ldhteista:
- Rekisterdidylté itseltdan

- Kaupparekisteristi
- Asiakassuhteen aikana syntyneisti tapahtumista
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Kasiteltdvat henkilotiedot

Rekisterinpitijd kerdd rekisterdidyistd vain sellaisia henkilGtietoja, jotka ovat olennaisia ja tarpeellisia
téssd tietosuojaselosteessa selostettujen kayttotarkoitusten kannalta.

Rekisterdidyistd kdsitellddn seuraavia tietoja:

- Nimi, osoite, puhelinnumero, sahkoposti
- Henkil6tunnus (esim. palkanlaskennassa)
- Yritystiedot (y-tunnus, laskutustiedot)

- Tydsuhdetiedot (tyontekijdille)

- Asiakassuhteen hoitoon liittyvét tiedot

Henkilotietojen luovuttaminen

HenkilGtietoja ei luovuteta ulkopuolisille, ellei laissa aseteta sithen velvoitetta. Tietoja voidaan siis
poikkeuksellisesti luovuttaa esimerkiksi viranomaisille lain vaatimuksesta.

Henkil6tietojen siirrot kolmansiin maihin

Henkilbtietoja ei siirretd EU:n ja Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Henkilotietojen suojaus

Rekisterinpitdji kasittelee henkilGtietoja tavalla, jolla pyritdén varmistamaan henkildtietojen
asianmukainen turvallisuus, mukaan lukien suojaaminen luvattomalta késittelyltd sekd vahingossa
tapahtuvalta hdvidmiseltd, tuhoutumiselta tai vahingoittumiselta.

Rekisterinpitijd kiyttdd asianmukaisia teknisié ja organisatorisia suojatoimia timén tavoitteen
varmistamiseksi, mukaan lukien palomuurien, salaustekniikoiden ja turvallisten laitetilojen kaytto,
asianmukainen kulunvalvonta, tietojérjestelmien kayttdjatunnusten huolellinen hallinta seké
henkil6tietojen kisittelyyn osallistuvan henkildston ohjeistaminen.

Kaikilla henkil6tietoja késittelevilld tyontekijdilld on tydsopimuslain (55/2001) ja niitd tdydentdvien
salassapitosopimusten perusteella vaitiolovelvollisuus rekisterdityjen henkildtietojen kisittelyyn
liittyvistd asioista.

Tietojen sdilytysaika

Rekisterinpitijé kisittelee henkilGtietoja niin kauan kuin se on tarpeen kayttotarkoituksen tai
lakisédteisten velvoitteiden tayttdmiseksi. Esimerkiksi kirjanpitoaineistoa sdilytetdén kuusi (6) vuotta
tilikauden péadttymisestd. Tdméan ajan péadtyttyd rekisterinpitija poistaa tai anonymisoi tiedot kolmen
(3) kuukauden kuluessa noudattamiensa poistoprosessien mukaisesti.

Rekisterinpitijélld voi olla velvollisuus kisitelld joitakin rekisteriin kuuluvia henkil6tietoja yll&

todettua pitempéén lainsdddénnon tai viranomaisvaatimusten noudattamiseksi.

Profilointi
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HenkilGtietoja ei kédytetd profilointiin tai muuhun automaattiseen paatoksentekoon.

Rekisteroidyn oikeudet
Oikeus saada pddsy henkilotietoihin

Rekisterdidylld on oikeus saada vahvistus siitd, kasitelladanko héntd koskevia henkildtietoja, ja jos
kisitelladn, oikeus saada kopio henkil6tiedoistaan.

Oikeus tietojen oikaisemiseen

Rekisterdidylld on oikeus pyytéd, ettd hintd koskevat epétarkat ja virheelliset henkil6tiedot korjataan.
Rekisterdidylld on myds oikeus saada puutteelliset henkildtiedot tdydennettyd toimittamalla tarvittavat
lisdtiedot.

Oikeus tietojen poistamiseen
Rekisterdidylld on oikeus pyytéa itsedéin koskevien henkildtietojen poistamista, jos
a. henkilGtietoja ei endd tarvita niihin tarkoituksiin, joita varten ne on kerétty;

b. rekisterdity peruuttaa suostumuksen, johon henkil6tietojen késittely on perustunut, eiké késittelyyn
ole muuta laillista perustetta; tai

c. henkil6tietoja on késitelty lainvastaisesti.

Oikeus kdsittelyn rajoittamiseen

Rekisterdidylld on oikeus rajoittaa itsedén koskevien henkilGtietojen késittelyd, jos
a. rekisterdity kiistdd henkil6tietojensa paikkansapitédvyyden;

b. kisittely on lainvastaista, ja rekisterdity vastustaa henkiltietojensa poistamista ja vaatii sen sijaan
niiden kdyton rajoittamista; tai

c. rekisterinpitéjé ei endd tarvitse henkilGtietoja késittelyn alkuperdisiin tarkoituksiin, mutta
rekisterdity tarvitsee niitd oikeudellisen vaateen laatimiseksi, esittdmiseksi tai puolustamiseksi.

Vastustamisoikeus

Rekisterdidylld on oikeus henkil6kohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyvalld perusteella milloin
tahansa vastustaa hénté koskevien henkilGtietojen kasittelya.

Rekisterinpitijé ei saa endd kisitelld rekisterdidyn henkilotietoja, paitsi jos rekisterinpitéjd voi
osoittaa, etté késittelyyn on olemassa huomattavan tirked ja perusteltu syy, joka syrjayttad
rekisteroidyn edut, oikeudet ja vapaudet, tai jos se on tarpeen oikeusvaateen laatimiseksi,
esittdmiseksi tai puolustamiseksi.

Jos henkil6tietoja késitellddn suoramarkkinointia varten, rekisterdidylld on oikeus milloin tahansa
vastustaa hintd koskevien henkil6tietojen kisittelyé tdllaista markkinointia varten, mukaan lukien
profilointia silloin kun se liittyy téllaiseen suoramarkkinointiin.

Oikeus peruuttaa suostumus
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Rekisterdidylld on oikeus peruuttaa kisittelyyn antamansa suostumus milloin tahansa timén
vaikuttamatta suostumuksen perusteella ennen tétd suoritetun kisittelyn lainmukaisuuteen.

Oikeus siirtdd tiedot jdrjestelmdstd toiseen

Rekisterdidylld on oikeus saada hédntd koskevat ja hdnen itse toimittamansa henkil6tiedot
jasennellyssd, yleisesti kdytetyssi ja koneellisesti luettavassa muodossa ja oikeus siirtiéd kyseiset
tiedot toiselle rekisterinpitdjélle.

Oikeus tehdd valitus valvontaviranomaiselle

Henkil6tietoasioiden kansallisena valvontaviranomaisena on oikeusministerion yhteydessé toimiva
tietosuojavaltuutetun toimisto. Sinulla on oikeus saattaa asiasi valvontaviranomaisen késiteltdvaksi,
jos katsot, ettd sinua koskevien henkildtietojen kisittelyssd rikotaan sitd koskevaa lainsdadéntoa.

Tietosuojakdytéintéojen muuttaminen

Rekisterinpitijéd kehittdd toimintaansa jatkuvasti ja voi sen johdosta joutua tarpeen mukaan
muuttamaan ja paivittiméaan tietosuojakaytintdjadan. Muutokset voivat perustua myds tietosuojaa
koskevan lainsddddnndén muuttumiseen.

Mikéli muutokset pitdvit siséllddn uusia tarkoituksia henkiltietojen késittelylle tai muutoin
muuttuvat merkittavésti, rekisterinpitdjd ilmoittaa niistd etukéteen ja pyytéa tarvittaessa
suostumuksen.
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